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Stazione Appaltante — Autorita Responsabile della procedura di gara
Unione Tresinaro Secchia - Centrale Unica di Committenza

Sede legale e operativa: Corso Vallisneri, n. 6, 42019 Scandiano (RE)
Telefono 0522 985985
Responsabile della Procedura di gara: Dott. Francesco Ferrari — Funzionario Responsabile della Centrale

unica di Committenza dell’Unione Tresinaro Secchia - E-mail: sua@tresinarosecchia.it

PEC: unione@pec.tresinarosecchia.it

Indirizzo principale (URL): http://www.tresinarosecchia.it

Amministrazione Committente

Comune di Baiso

sede legale Piazza della Repubblica, 1, 42031 Baiso RE

tel.0522 993511

PEC: baiso@cert.provincia.re.it

e mail: g.ugoletti@comune.baiso.re.it

Indirizzo principale (URL): http://www.comune.baiso.re.it

Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 5 L. 241/1990: Dr.ssa Giorgia Ugoletti
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1. PREMESSE

Il presente Disciplinare di gara (di seguito anche solo “il Disciplinare”) contiene norme integrative
relativamente alle modalita di partecipazione alla procedura di gara, alle modalita di compilazione e
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed alla procedura di
aggiudicazione nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’affidamento, per conto del Comune di
Baiso (nel prosieguo, anche “Comune”), “PER LA REALIZZAZIONE DEL CENTRO POLIVALENTE
PER LA GESTIONE DELLA BIBLIOTECA E DEL CENTRO GIOVANI DEL. COMUNE DI BAISO.
DURATA DELL’AFFIDAMENTO 3 ANNI CON POSSIBILITA’ DI RINNOVO PER ULTERIORI 3
ANNI” 7, come meglio esplicitato nel Capitolato speciale e negli altri elaborati costituenti la
documentazione di gara.

In tal senso, con determinazione a contrattare n. 359 del 17/11/2021 la Responsabile del Procedimento del
Comune di Baiso , Dott.ssa Giorgia Ugoletti, ha disposto di procedere all’affidamento dell’appalto in oggetto
mediante attribuzione della funzione selettiva dell’operatore alla Stazione Unica Appaltante dell'Unione Tresinaro
Secchia (nel prosieguo, anche “SUA- Centrale Unica di Committenza o “SUA”), in forza e secondo le modalita
previste dalla Convenzione sottoscritta dallo stesso Comune ¢ dall'Unione Tresinaro Secchia Pertanto, la

procedura verra espletata dalla SUA mentre il Comune stipulera il contratto con 1’aggiudicatario.

Con determinazione I Settore n. 1143 del 02/12/2021 ¢ stata indetta dalla Centrale Unica di Committenza
dell’Unione Tresinaro Secchia, per conto del Comune di Scandiano, una procedura negoziata telematica
sotto soglia comunitaria per l'affidamento mediante Lotto unico della “ “PER LA REALIZZAZIONE
DEL CENTRO POLIVALENTE PER LA GESTIONE DELLA BIBLIOTECA E DEL CENTRO
GIOVANI DEL COMUNE DI BAISO.”

La Centrale Unica di Committenza (denominata anche SUA) agisce in qualita di Stazione Appaltante con
funzioni delegate fino all'aggiudicazione, la stipula e la gestione del relativo Contratto avverra a cura del

Comune Committente — Comune di Baiso

Al fine di favorire la massima trasparenza, tempestivita, pubblicita e libera concorrenza, la SUA — Stazione
Unica Appaltante - non procedera ad alcuna selezione delle manifestazioni di interesse pervenute da parte
degli operatori economici interessati, cosi che tutti gli operatori economici interessati sono

automaticamente ammessi alla presentazione delle relative offerte.

11 presente servizio ¢ aggiudicato conformemente a quanto previsto dal D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 recante:
“Codice dei contratti pubblici” (di seguito “Codice”) (per come integrato dal D.L. 16 luglio 2020, n. 76)
oltre che dalle disposizioni previste dal presente Disciplinare di gara e dagli ulteriori elaborati costituenti i

documenti di gara di cui al successivo paragrafo 4.

L’affidamento avverra mediante procedura negoziata e con applicazione del criterio dell’offerta

economicamente piu vantaggiosa - anche in presenza di una sola offerta formalmente valida - individuata
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sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, commi 2, 3 e 12 del Codice - — Servizi di
cui all’allegato IX..

Ai sensi dell’art. 58 del Codice, la presente procedura ¢ interamente svolta attraverso la piattaforma

telematica di negoziazione di cui al paragrafo 2 del presente Disciplinare.

CIG 900139494F

Luogo di esecuzione dei Servizi : Territorio Comune di Baiso (RE).

Ex art. 40 c. 2 del Codice per I’espletamento della presente gara la Centrale di Committenza si avvale del sistema
per gli acquisti telematici dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER), disponibile all’indirizzo internet
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ e tramite il quale si accede alla procedura nonché alla

documentazione di gara.

Ai sensi dell’art. 58 del Codice, la presente procedura ¢ interamente svolta attraverso una piattaforma telematica
di negoziazione di cui al seguente paragrafo 2 del presente Disciplinare .

2. SISTEMA PER GLIACQUISTI TELEMATICI DELI’EMILIA-ROMAGNA (SATER)

Per I’espletamento della presente gara, ’Ente si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici dell’Emilia-
Romagna (in seguito: SATER), accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ (in seguito: sito).
Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara.
Al fine della partecipazione alla presente procedura, ¢ indispensabile:
e Un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser;
* La firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la
creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 dicembre
2000, n. 445;

* Laregistrazione al SATER con le modalita e in conformita alle indicazioni di cui al successivo paragrafo.
Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, 1’offerta per la procedura, i chiarimenti e tutte le
Comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente
attraverso il SATER e quindi per via telematica, mediante 1’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma

digitale, fatto salvo 1 casi in cui ¢ prevista la facolta di invio di documenti in formato cartaceo.

3. REGISTRAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Ai fini della partecipazione alla presente procedura ¢ indispensabile essere registrati al SATER, secondo le
modalita esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-
romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/.

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore generale o
speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e impegnare 1’operatore
economico medesimo.

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, da per valido e
riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER dall’account riconducibile
all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente 1’account all’interno del SATER si intendera, pertanto,

direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato.
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L’accesso, 1'utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano 1’accettazione incondizionata di
tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nella presente lettera d’invito, nei relativi allegati
e le guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o
le eventuali Comunicazioni.

Per assistenza tecnica e supporto sull’utilizzo della piattaforma occorre rivolgersi al numero verde di
Intecent ER 800810799

4. DOCUMENTAZIONE DI GARA , CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

4.1 Documentazione di gara
Elaborati tecnici:

a) Capitolato Speciale d'appalto descrittivo e prestazionale per la gestione della Biblioteca e del
Centro Giovani -

b) — Prospetto di previsione costi per la per la gestione della biblioteca e del centro giovani -;

) Planimetria dei Locali;

Documentazione di gara

¢ Avviso di Manifestazione di interesse;

* il presente Disciplinare di gara;

* Allegato 1_Domanda di partecipazione;

¢ Allegato 2 DGUE (Ditta singola, Mandatario, Consorzio, Mandante) — da compilare sul Sater;

¢ Allegato 3 DGUE (Ditta ausiliaria) — da compilare sul Sater;

¢ Allegato 4 DGUE (Ditta Consorziata esecutrice) — da compilare sul Sater;

* Allegato 5_dichiarazioni integrative DGUE concorrente (Ditta singola, Mandatario, Consorzio, Mandan-
te, Consorziata esecutrice);

* Allegato 6 Modulo per attestazione pagamento imposta di bollo (busta virtuale “Documentazione

Amministrativa’);

La documentazione di gara come sopra elencata ¢ disponibile con accesso gratuito, illimitato e diretto sul sito

Intercent-er al seguente indirizzo: https://intercenter.regione.emiliaromagna.it/serviziimprese/bandi-altri-

enti/bandi-e-avvisi-altri-enti “sezione bandi e avvisi altri Enti”, nonché sul sito della Stazione unica

appaltante/Centrale Unica di Committenza: http://www.tresinarosecchia.it “sezione Amministrazione

Trasparente - Bandi di gara e contratti”.

La partecipazione alla gara presuppone, da parte del concorrente, la perfetta conoscenza e I’accettazione della

documentazione di gara nonché delle norme di legge e dei regolamenti in materia.

Al fine di una corretta presentazione delle offerte, si invitano le ditte partecipanti a verificare di essere in possesso
di tutta la documentazione di gara, a prenderne attenta visione ed a utilizzare i facsimili predisposti dalla Stazione
Appaltante.

4.2 Chiarimenti
E possibile ottenere chiarimenti, sulla presente procedura, mediante la proposizione di quesiti inviati mediante il
SATER secondo le modalita esplicitate nelle guide per I’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito
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http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/ da inoltrare entro le ore 12:00 del
14/12/2021. Non verranno evase richieste di chiarimento pervenute in modalita diversa da quella esplicitata.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite
almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, tramite SATER e con
la pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, nella sezione
“Bandi aperti” dedicata alla presente procedura.

Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato ovvero con modalita diverse
da quella sopra indicata. Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Si invitano pertanto gli operatori economici a monitorare costantemente i CHIARIMENTI pubblicati al medesimo
indirizzo internet http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, nella sezione “Bandi aperti” dedicata alla presente

procedura.

4.3 Comunicazioni

Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione al
SATER, I’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I’indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 4.2 del presente Disciplianre, tutte le comunicazioni tra la Stazione
Appaltante e gli operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese mediante il
SATER all’indirizzo PEC del concorrente indicato in fase di registrazione.

E onere della ditta concorrente provvedere tempestivamente a modificare i recapiti suindicati secondo le modalita
esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma “Registrazione e funzioni base” e “Gestione anagrafica” (per
la modifica dei dati sensibili) accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-
sistema/guide/.

Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
segnalate alla Stazione Appaltante, diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si
intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori

economici ausiliari.

N.B. Si precisa che i concorrenti, partecipando alla gara, accettano che tali pubblicazioni abbiano valore di
comunicazione a tutti gli effetti di legge, impegnandosi a consultare periodicamente il predetto sito di
SATER.
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5. OGGETTO DELI’APPALTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI IMPORTO, OPZIONI E DURATA
DEL CONTRATTO

Il presente appalto ha per oggetto la realizzazione del Progetto Sperimentale del CENTRO POLIVALENTE
del Centro Civico mediante la gestione e programmazione delle attivita del Centro Giovani di Baiso e della
Biblioteca Comunale situata nel Centro Civico del Comune di Baiso in Via Toschi n. 56.

L’appalto non prevede la suddivisione in lotti aggiudicabili separatamente in quanto tale suddivisione, oltre a
non essere economicamente conveniente, posto che 1’affidamento unitario garantisce il conseguimento di
migliori condizioni economiche attraverso evidenti economie di scala, rischia di rendere complessivamente
inefficace e inefficiente la gestione del centro polivalente in cui far confluire la biblioteca comunale e il
centro giovani

Il servizio oggetto del presente appalto (Lotto unico) ¢ articolato come segue (per ulteriori dettagli si rinvia

integralmente al Capitolato Speciale).

A) Biblioteca: la biblioteca comunale di Baiso con sede in Via Toschi 57 dovra essere aperta al pubblico per
un minimo di 10 ore settimanali da distribuire su almeno 3 giorni previo accordo con I’Amministrazione
Comunale per un monte ore annuo di 500 ore e ulteriori 125 ore di back office per un totale complessivo di
625 ore annue.
Indicativamente le giornate di apertura (10 ore settimanali) sono le seguenti:

* lunedi pomeriggio dalle 16:30 alle 19:30

* mercoledi pomeriggio dalle 16:30 alle 19:30

* sabato mattina dalle 9:00 alle 13:00
Tali orari sono puramente indicativi e potranno subire variazioni su indicazione dell'’Amministrazione.
Le ore destinate al back office (125 annuali) riguardante quindi tutte quelle attivitd amministrative e di
riordino necessarie al buon funzionamento del servizio. Tali ore comprendono la programmazione, incontri
con associazioni, enti e amministrazione (di norma una volta al mese) o eventi straordinari come incontri
periodici per consegna libri presso le scuole dell'infanzia e scuole primarie del territorio.

B) Centro Giovani: Il Centro Giovani ¢ un servizio che si colloca nell’ambito delle offerte socio-educative
rivolte agli adolescenti e ai giovani adulti di eta compresa tra 11 e i 18 anni. Il progetto, in linea generale, si
realizza attraverso l'apertura del servizio di due pomeriggi la settimana indicativamente per un monte orario
complessivo annuale di 200 ore di cui 180 frontali e 20 di programmazione. Il progetto verra aperto
presumibilmente da ottobre a fine maggio. La sede del centro di aggregazione si trova all'interno del centro
civico in Via Toschi 56.
Indicativamente, nelle giornate di apertura sono le seguenti :

* martedi dalle 16:00 all 19:00

» giovedi dalle 16:00alle 19:00
Esso ha lo scopo di offrire un’ampia gamma di opportunita di impiego e di utilizzo del tempo libero
attraverso la possibilita di usufruire di iniziative aventi contenuti formativi e socializzanti.
Obiettivi del servizio sono:
- Promuovere una cultura della partecipazione attiva, dell’autopromozione e dell’ autorganizzazione;
- Sviluppare 1’acquisizione di competenze propedeutiche all’accesso nel mercato del lavoro attraverso il
supporto di eventuali progetti distrettuali;
- Stimolare una concezione del territorio inteso come spazio di opportunita e di risorse (culturali, ambientali,
sociali...).
- Sostegno e sviluppo della rete territoriale per la realizzazione e condivisione di progetti rivolti ai giovani
sulla base delle reali esigenze del territorio.
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L'importo triennale per i servizi oggetto del presente appalto risulta essere (al netto di IVA):

SERVIZIO Importo triennale
(iva esclusa)

Servizio Biblioteca 43.125,00

Servizio Centro Giovani 13.800,00

TOTALE (importo a base di gara ) 56.925,00

L’importo a base di gara su base triennale ¢ quindi pari a € 56.925,00 (iva esclusa),
Costi del personale/manodopera : la percentuale di costi del personale/manodopera ¢ stimata nel 95%
dell'Importo a base di gara

Relativamente al presente appalto non si riscontrano interferenze per le quali ¢ necessario intraprendere
misure di prevenzione e protezione atte a determinare e/o ridurre i rischi.
Gli oneri relativi risultano essere pari a € 0 (zero)

Le prestazioni che formano oggetto della gestione, termini, modalita e le altre condizioni contrattuali sono
definite e specificate nel relativo “Capitolato Speciale a cui si rinvia integralmente.

Rinnovi e Opzioni
11 Comune Committente si riserva:

* la facolta di rinnovare il contratto alle medesime condizioni, per una durata pari a 3 anni, per I’importo
stimato di € 56.925,00 (iva esclusa);
* lafacolta di proroga tecnica di sei mesi, per ’importo stimato € 9.487,50 (iva esclusa).

Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto (comprensivo di eventuale
rinnovo per ulteriori tre anni e proroga tecnica per sei mesi), € pari ad € 123.337,50 (iva esclusa).

SERVIZIO Importo triennale |Rinnovo di 3 anni
Servizio Biblioteca 43.125,00 86.250,00

Servizio Centro Giovani 13.800,00 27.600,00
TOTALE 56.925,00 113.850,00
PROROGA TECNICA (6 mesi) 9.487,50
IMPORTO COMPLESSIVO DELL'APPALTO 123.337,50

Le prestazioni che formano oggetto della gestione, termini, modalitd e le altre condizioni contrattuali sono

definite e specificate nel relativo “Capitolato Speciale a cui si rinvia integralmente

Luogo di esecuzione dei Servizi : Territorio Comune di Baiso (RE).

L’appalto ¢ finanziato con fondi di bilancio dell’ente committente - Comune di Baiso.
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6. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma sin-
gola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai suc-
cessivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 ¢ 48 del Codice.

E' vietato ai concorrenti di partecipare in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concor-
renti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E' vietato al concorrente che partecipa in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare an-
che in forma individuale.

E' vietato al concorrente che partecipa in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma indivi-
duale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma sin-
gola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente
gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale
divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate dal consor-
zio per I’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per I’esecuzione.
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuri-
dica (cd. rete - soggetto), I’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potra indi-
care anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente

far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di sogget-
tivita giuridica (cd. Rete - contratto), I’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo
comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandata-
ria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta
per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le

imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se I’organo comune e privo dei requisiti di qualificazione,
I’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con

applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere commi -

surata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).
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Il ruolo di mandante / mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto anche da un
consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consor-
zio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita giuridica),
tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata di organo comune
privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione
¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codi-
ce, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I’'impresa in concordato preventivo con conti-
nuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di mandataria e sempre che le al-

tre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

7. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Co-

dice.
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma
16-ter, del d.1gs. del 2001 n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrar-

re con la pubblica amministrazione.

8. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I docu-
menti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante
AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 [ai sensi degli articoli 81, commi I e 2,
nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori economici utilizzano la banca dati AVC-
Pass istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti].

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta
dal presente Disciplinare.

8.1 Requisiti di idoneita professionale

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro
delle commissioni provinciali per I’artigianato ovvero in caso di cooperative all’albo delle societa cooperative;
per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.

11 concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale ¢ stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il

reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

8.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria

b) fatturato globale minimo annuo con riferimento ai migliori tre degli ultimi cinque esercizi disponibili
(2016-2017-2018-2019-2020) per un importo annuo non inferiore al valore annuale posto a base di gara,
come segue :
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Valore annuo fatturato

18.975,00 (Iva esclusa)

Tale requisito richiesto, oltre ad essere coerente con i criteri normativi, appare imprescindibile al fine di
dimostrare l'affidabilita del concorrente ¢ la sua conseguente capacita tale da gestire adeguatamente il
servizio da affidare .
La comprova del requisito ¢ fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del D.Lgs. 50/2016 ¢
S.m.i.:

* per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;
* per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone

mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 1’attivita da meno di tre
anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice 1’operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado di
presentare le referenze richieste puo provare la propria capacitd economica e finanziaria mediante un qualsiasi

altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

L attestazione del possesso dei requisiti indicati puo essere resa mediante la compilazione della dichiarazione
integrativa al DGUE (dichiarazione di cui all'Allegato 5 - dichiarazione integrativa al DGUE), con
descrizione dell' oggetto del contratto, committente, periodo di gestione, importo (iva esclusa)

8.3 lett ¢) Requisiti di capacita tecnica e professionale

Esecuzione con buon esito di contratti negli ultimi cinque esercizi (2016-2017-2018-2019-2020) relativi

alla gestione di Centri Giovani e/o Gestione Biblioteche pubblici per un valore complessivo - con

esclusione dell’Iva - almeno pari al valore triennale dell'affidamento di € 56.925.00

Tale requisito ¢ richiesto per avere la garanzia che la ditta abbia maturato in anni recenti, sufficienti esperienze e
capacitd organizzative per gestire 1 servizi oggetto dell’appalto e per rispondere alle aspettative e che
I’ Amministrazione Committente ha rispetto a questi servizi.

La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte 11, del
Codice e in particolare:

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante originale o copia
conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente.

L attestazione del possesso dei requisiti indicati puo essere resa mediante la compilazione della dichiarazione
integrativa al DGUE (dichiarazione di cui all'Allegato 5 - dichiarazione integrativa al DGUE), con
descrizione dell' oggetto del contratto, committente, periodo di gestione, importo (iva esclusa)
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8.3 lett.d) Requisiti professionali del personale

d) Disponibilita di personale per la gestione dei servizi di cui al capitolato Speciale in possesso dei titoli di
studio e ulteriori requisiti indicati all'art.7 del medesimo Capitolato d'appalto per la gestione della
Biblioteca e del Centro Giovani per il Centro Polivalente di Baiso

La comprova dei requisiti del personale ¢ fornita mediante i Curriculum dei singoli operatori che verranno
allegati nel “Progetto “* dell'Offerta Tecnica

8.4 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di Rete, GEIE
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione

nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata
che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla man-
dataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,
nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione
sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per 1 raggruppamenti.

Il requisito di idoneita di cui al punto 8.1 lett. a) relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di
commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato
ovvero in caso di cooperative all’albo delle societa cooperative; coerente con I’oggetto dell’appalto deve essere
posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici ¢ dalla rete medesima nel caso in
cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo alla capacita economica-finanziaria di cui al precedente punto 8.2 lett. b), fatturato globa-
le minimo annuo deve essere soddisfatto:

In caso di ATI orizzontale il possesso del requisito dovra essere dimostrato per la percentuale di prestazione cor-
rispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento o, se superiore , alla quota di esecuzione (art 45 com-
ma 5 del Codice) . La mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire in misura maggioritaria e nella misura mi-
nima del 60% (art 83 comma 8 del Codice).

In ogni caso, ai sensi dell’articolo 83, comma 8, del Codice ciascuno dei soggetti concorrenti componenti i RTI,
consorzi ordinari, le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete e i soggetti che abbiano stipulato il con-
tratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE), deve qualificarsi per la parte di prestazioni che si impe-

gna ad eseguire.

Il requisito relativo alla capacita tecnico — professionale di cui al precedente punto 8.3 lett. ¢) deve essere
soddisfatto_

In caso di ATI orizzontale il possesso del requisito dovra essere dimostrato per la percentuale di prestazione cor-
rispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento o, se superiore , alla quota di esecuzione (art 45 com-
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ma 5 del Codice) . La mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire in misura maggioritaria e nella misura mi-
nima del 60% (art 83 comma 8 del Codice).

In ogni caso, ai sensi dell’articolo 83, comma 8, del Codice ciascuno dei soggetti concorrenti componenti i RTI,
consorzi ordinari, le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete e i soggetti che abbiano stipulato il con-
tratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE), deve qualificarsi per la parte di prestazioni che si impe-
gna ad eseguire.

I requisiti professionali del personale di cui al precedente punto 8.3 lett. d), la deve essere soddisfatto:
In caso di ATI orizzontale dal raggruppamento nel suo complesso,.

8.5 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

Il requisito di idoneita di cui al punto 8.1 lett. a) relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di
commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I’artigianato
ovvero in caso di cooperative all’albo delle societa cooperative ovvero in caso di associazioni sportive nei regi-
stri delle associazioni e societa sportive dilettantistiche o enti di promozione sportiva con oggetto sociale coerente
con I’oggetto dell’appalto deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutri-

Cl.

I requisiti di capacita economica -finanziaria e tecnica e professionale di cui ai precedenti punti 8.2 lett.
b), 8.3 lett c) e 8.3 lett.d), ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti:

* periconsorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, salvo
che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio an-
nuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate;

* periconsorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, in conformita a quanto previsto
all'art.47, comma 2-bis, del Codice stesso

9. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, 1’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, puo di-
mostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83,
comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.
Non ¢ consentito I’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale [ad esempio:
iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].

Per quanto riguarda i requisiti titoli di studio e/o professionali richiesti all'art 7 del Capitolato Speciale , il
concorrente, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, pud avvalersi delle capacita di altri soggetti solo se
questi ultimi eseguono direttamente i servizi per cui tali capacita sono richieste.

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazio-
ne dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria (es sia numero e qualifica delle risorse
umane che numero e tipologia di macchinari).

Il concorrente e I’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti dell’Ente Committente — Comune di Baiso in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso ’avvalimento di piu ausiliarie. L ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.
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Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che 1’ausiliaria presti avvali-
mento per pit di un concorrente e che partecipino sia I’ausiliaria che I’impresa che si avvale dei requisiti.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi
dell’art. 89, comma 1, ferma restando I’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I’ausiliaria sussistano motivi obbligato-
ri di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi
dell’art. 89, comma 3, del Codice, al concorrente di sostituire 1’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la stazione appaltante/RUP richiede per
iscritto, secondo le modalita di cui al punto 4.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termi-
ne congruo per I’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il
DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ov-
vero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del con-
corrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto
di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non ¢ sanabile in

quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

10. SUBAPPALTO

Non ¢ consentito all’aggiudicatario il subappalto del servizio.

10.1 GARANZIA PROVVISORIA
Conformemente a quanto previsto dall’art. 1, comma 4 del D.L. 76/2020 (convertito, con modificazioni, dal-

la L. 120/2020), non si richiede la costituzione di garanzia provvisoria da parte dei concorrenti ai fini della
partecipazione alla presente gara, fermo restando, per 1’aggiudicatario, 1’obbligo di costituzione della garan-
zia definitiva ai sensi dell’articolo 103 del Codice.

11. SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO

Ai sensi dell’articolo 8, comma 1, lettera b) del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito dalla legge 11
settembre 2020, n. 120, si ritiene necessario e indispensabile il sopralluogo da parte dei concorrenti, in
ragione della tipologia, del contenuto e della complessita dell’appalto.

11 sopralluogo sugli immobili interessati dalle prestazioni oggetto dell’appalto ¢ obbligatorio, tenuto conto
che ¢ necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a
seguito di una visita dei luoghi.

La mancata effettuazione del sopralluogo ¢ causa di esclusione dalla procedura di gara, fatti salvi i casi in cui
non sia possibile effettuarlo in considerazione della vigenza di disposizioni relative all’emergenza sanitaria
(COVID-19), di cui verra data apposita comunicazione sul sito di pubblicazione del Disciplinare.

IL SOPRALLUOGO PRESCRITTO A PENA DI ESCLUSIONE DALLA GARA, PUO ESSERE
EFFETTUATO FINO AL GIORNO 21/12/2021 E_L'ULTIMA RICHIESTA UTILE DOVRA
ESSERE INOLTRATA AI RECAPITI SOTTO INDICATI ENTRO E NON OLTRE LE ORE 12:00
DEL 20/12/2021
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La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a:

* GESTIONE DEL CENTRO POLIFUZIONALE COMUNE DI BAISO all'indirizzo email:

g.ugoletti@comune.baiso.re.it

e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico:

* nominativo del concorrente;

* recapito telefonico;

* recapito fax/indirizzo e-mail;

* nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno due giorni di anticipo.
Il sopralluogo pud essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del
documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita di copia
del documento di identita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non puo ricevere
I’incarico da piu concorrenti.
L’Ente per conto del quale viene espletata la procedura rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE, aggregazione di
imprese di rete e, se costituita in RTI, in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5,
del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo puo essere effettuato da un rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila.
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di
imprese di rete non ancora costituita in RTI, il sopralluogo ¢ effettuato da un rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa 1’operatore
raggruppando/aggregando/consorziando puo effettuare il sopralluogo singolarmente.
In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice il sopralluogo deve essere
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato
indicato come esecutore.
La presa visione dei luoghi ¢ verificata dalla Centrale di Committenza mediante acquisizione d’ufficio degli
atti; in caso di mancata comprova d’ufficio o contestazioni verra attivato il soccorso istruttorio, ex art. 83,
comma 9 del Codice, ed il concorrente deve fornire copia del certificato rilasciato dall’Ente per conto del
quale viene espletata la procedura, attestante la presa visione dello stato dei luoghi.

11 sopralluogo prescritto a pena di esclusione dalla gara, puo essere effettuato fino al giorno 21/12/2021

e l'ultima richiesta utile dovra essere inoltrata ai recapiti sopra indicati entro e non oltre le ore 12:00
del 20/12/2021.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELI’ANAC : non ¢ previsto a carico del
concorrente il pagamento del contributo a favore dell’ANAC in quanto il valore dell’importo in appalto

ricade nella fascia d’esenzione.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELI’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI
GARA

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica/ economica) deve essere effettuata

sul SATER secondo le modalita esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito
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http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. Si raccomanda di seguire
pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le operazioni richieste nella sequenza
riportata nelle stesse.

L’offerta telematica deve essere collocata sul SATER

entro e non oltre il termine perentorio delle O1'€ 16:00 del giOl'nO 23/12/2021

E ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente.

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente puo sottoporre una
nuova offerta che all’atto dell’invio invalidera quella precedentemente inviata. A tal proposito si precisa che
qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti sul SATER piu offerte dello stesso operatore economico, salvo
diversa indicazione dell’operatore stesso, verra ritenuta valida 1’offerta collocata temporalmente come ultima.

Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine, non sara possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva a
quella precedente.

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresi tutte le offerte redatte o inviate in

modo difforme da quello prescritto dal presente Disciplinare .
Non sono accettate offerte alternative.

Nessun rimborso ¢ dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere

all’aggiudicazione.

La presentazione dell’offerta mediante il SATER ¢ a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificati-
Vo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmis-
sione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita restando
esclusa qualsivoglia responsabilita dell’Agenzia Intercent-ER (proprietaria del portale SATER) e della Centrale
di Committenza ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, I’offerta non pervenga entro il previsto
termine perentorio.

Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per

tempo la fase di collocazione dell’offerta sul SATER e di non procedere alla collocazione nell’ultimo giorno
e/o nelle ultime ore utile/i.

In ogni caso con la partecipazione alla gara il concorrente esonera I’Agenzia Intercent-ER e la Centrale di
Committenza da qualsiasi responsabilitd per malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o

interruzioni di funzionamento del SATER.

La Centrale di Committenza si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterra necessari nel caso di

malfunzionamento del SATER.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si
redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei
Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente

secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, i suoi
allegati integrativi , la domanda di partecipazione, 1’offerta tecnica e I’offerta economica devono essere
sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
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La domanda di partecipazione, gli allegati integrativi al DGUE, devono essere redatte sui modelli predisposti dalla
Centrale di Committenza e messi a disposizione all’indirizzo internet http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

nella sezione dedicata alla presente procedura nonché sul SATER.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato

¢ ammessa la copia scansionata.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del
Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua
italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della

traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella

“Documentazione amministrativa”, si applica I’art. 83, comma 9, del Codice.
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice per 180 giorni dalla scadenza del

termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
Centrale di Committenza potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice, di confermare
la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento attestante la validita
della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente alla

partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I’incompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi, del DGUE e degli altri allegati , con esclusione di quelle afferenti
all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o
integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare 1’esistenza di circostanze preesistenti, vale a
dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le
seguenti regole:

* il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso istruttorio e
determina I’esclusione dalla procedura di gara;

* ’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;
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* la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

* la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti

e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

* la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice)

sono sanabili.

Al fini della sanatoria la Centrale di Committenza assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
cinque giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i

soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione

appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la Centrale di Committenza procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice. ¢ facolta della Centrale di Committenza
invitare, se necessario, 1 concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e

dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELILA BUSTA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

La “Documentazione Amministrativa” contiene il DGUE (anche di eventuali imprese ausiliare e consorziate
esecutrici ), la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative nonché la documentazione a corredo,
anche in relazione alle diverse forme di partecipazione. Tale documentazione dovra essere inserita sul SATER
secondo le modalita indicate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma http://intercenter.regione.emilia-

romagna.it/agenzia/utilizzo-delsistema/guide/.
15.1 Domanda di Partecipazione

La domanda di partecipazione ¢ redatta secondo il modello “Allegato 1 — Domanda di Partecipazione”, ¢

contiene tutte le informazioni e le dichiarazioni ivi previste. a cui si rimanda integralmente,

Tale domanda deve essere presentata in bollo, nella misura forfettaria di euro 16,00, corrisposto tramite
contrassegno telematico da apporre sul modulo per 1’attestazione di pagamento (Allegato 6) che deve essere
allegato su SATER nella busta “Documentazione amministrativa” in copia scansionata e firmata

digitalmente, I’originale sara conservato dal concorrente.

Si precisa che il bollo ¢ dovuto:

- in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/costituendi solo dalla mandataria capogruppo

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 1’operatore economico partecipa alla gara

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
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In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente
fornisce 1 dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa

(mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e

¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per

quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.
La domanda ¢ sottoscritta digitalmente:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che

costituiranno il raggruppamento o0 consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i

raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta digitalmente dal solo operatore economico che riveste la

funzione di organo comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che

partecipano alla gara;

C. se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢é
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune & privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da

ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e

¢) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

Qualora le dichiarazioni e/o le attestazioni e/o I’offerta tecnica e/o 1’offerta economica siano sottoscritte da un
procuratore (generale o speciale), il concorrente allega sul SATER anche copia della procura oppure del verbale di
conferimento che attesti i poteri del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile oppure nel solo caso in cui dalla
visura camerale del concorrente risulti I’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla
visura ovvero copia della visura camerale. La Centrale di Committenza dell’Unione Tresinaro Secchia si riserva
di richiedere al concorrente, in ogni momento della procedura, la consegna di una copia autentica o copia
conforme all’originale della procura; nella relativa richiesta verranno fissati il termine e le modalita per I’invio

della documentazione richiesta
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Il concorrente accetta che tutte le comunicazioni inerenti la procedura di gara (comprese le comunicazioni di
esclusione e quelle di cui all’art. 76 del Codice) siano effettuate mediante 1’apposita funzionalita “Comunicazioni”

del SATER, come precisato ai punti 4.2. ¢ 4.3 del presente Disciplinare , ed abbiano valore di notifica.

15.2 Documento di gara unico europeo

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti
del 18 luglio 2016 o successive modifiche, compilando il modello strutturato presente sul SATER, secondo quanto
di seguito indicato, che deve essere utilizzato per 1'Operatore economico singolo, la Mandataria, il Consorzio ivi

comprese le Consorziate esecutrici indicate dal Consorzio, ¢ per eventuali Ditte ausiliarie.

N.B. In caso di partecipazione alla gara di Consorzi di cui all'art 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la
Piattaforma Sater consente anche all’impresa designata Consorziata esecutrice di compilare il DGUE
strutturato presente sul Portale.

Oltre a fare riferimento ai Manuali per I'Operatore Economico, si rammenta che per assistenza tecnica e supporto

sull’utilizzo della piattaforma occorre rivolgersi al numero verde di Intecent ER 800810799.

I DGUE presente sul SATER, una volta compilato, dovra essere scaricato, firmato digitalmente e allegato
all’interno della busta “Documentazione amministrativa”.

Per la compilazione del DGUE gli operatori economici possono consultare il relativo manuale presente sul sito
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del sistema/ guide/guide operatori_economici

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore.

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte II — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.

1l concorrente, per ciascun ausiliaria, allega sul SATER:

1) DGUE, redatto compilando il modello presente sul SATER a firma dell’ausiliaria, contenente le infor-
mazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di
avvalimento, ¢ alla parte VI;

2) Dichiarazione integrativa a firma dell' Ausiliaria nei termini di cui al punto 15.3.1

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta digitalmente
dall’ausiliaria,con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso I'Ente Committente a
mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente il
concorrente ;

4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta digitalmente
dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come

associata o consorziata;
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5) originale firmato digitalmente o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale
’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal
fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

6) PASSOE dell’ausiliaria;

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D
Non previsto
Parte III — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 7 del presente Disciplinare (sez A-B-C-
D)

Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la

sezione << x>> .

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che partecipano

alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I’intera rete partecipa, ovvero
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio ¢ dai consorziati per

conto dei quali il consorzio concorre.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e
5, lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato
presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del
bando di gara.

15.3 Dichiarazioni Integrative e Documentazione a Corredo
15.3.1 - Dichiarazioni Integrative al DGUE (concorrente)

Ciascun concorrente , nonché ogni altro soggetto tenuto a presentare il DGUE , quindi anche eventuale
ausiliaria, consorziate esecutrici, rende le dichiarazioni , ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del DPR 445/00,

utilizzando a tale fine 1’Allegato 5 _ Dichiarazioni integrative al DGUE concorrente

Per le dichiarazioni integrative si rinvia integralmente al contenuto dell’Allegato S Dichiarazioni

integrative al DGUE concorrente, come ivi riportate, che il concorrente ¢ tenuto a compilare in relazione
alle proprie condizioni specifiche ivi comprese le dichiarazioni di non incorrere nelle cause di esclusione di

cui all’ art. 80, comma 1, lett. b-bis) e lett. g¢) e comma 5 lett. b), c), c-bis), c-ter), c-quater), f-bis), f-ter),
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ed L), del D. Lgs. 50/2016 nonché art 80 comma 4 come novellato dalla Legge n.120/2020; e di non
avere affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-fer, del d.lgs. del 2001 n. 165 nei confronti sia

della stazione appaltante che degli Enti aderenti per il quale viene esperita la gara;

Dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza
etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico

registro da cui 1 medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;

La dichiarazione ¢ resa dal legale rappresentante, per quanto di sua conoscenza, anche con riferimento
all'inesistenza delle situazioni indicate al comma 1 e 2 dell'art. 80 del Codice dei contratti riguardo i seguenti

soggetti:

- del titolare e del direttore tecnico, se previsto, se si tratta di operatore economico individuale;

- dei soci e del direttore tecnico, se previsto, per le societa in nome collettivo;

- dei soci accomandatari e del direttore tecnico, se previsto, se si tratta di societa in accomandita semplice;

- di tutti i membri del consiglio di amministrazione a cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza
(inclusi 1 soggetti titolari di poteri sostitutivi e/o delegati — es. vicepresidenti), dei soggetti muniti di poteri di
rappresentanza, di direzione o controllo, del direttore tecnico, se previsto, e del socio unico persona fisica,
ovvero del socio di maggioranza, persona fisica o giuridica, in caso di societa con numero di soci pari o
inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio (per socio di maggioranza si intende il socio
titolare di una quota pari o superiore al 50% del capitale sociale. In caso di due soci titolari ciascuno di una
quota di capitale sociale pari al 50%, la dichiarazione dovra essere resa per entrambi i soci. Nel caso di tre
soci la dichiarazione dovra essere resa solo per il socio titolare di una quota pari o superiore al 50% del
capitale sociale). Ove il socio di maggioranza della societa concorrente fosse una persona giuridica la
dichiarazione dovra riguardare i soggetti con poteri di rappresentanza, direzione, controllo, vigilanza e

direttori tecnici. Non sono richieste dichiarazioni relative al ulteriori livelli di proprieta;

- dei soggetti cessati nell'anno precedente la data di pubblicazione del bando di gara dalle cariche sopra
indicate ovvero qualora sia intervenuta una causa di esclusione di cui al comma 1 e 2 dell'art. 80 del D. Lgs.
50/2016 vi sia stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata come da

documentazione che si produce.

Nel caso in cui nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara sia avvenuta una cessione di
azienda o di ramo d'azienda, (in qualsiasi forma compreso l'affitto) incorporazione o fusione societaria, la
dichiarazione dev'essere prodotta, anche per i soggetti sopra indicati che hanno operato presso la societa

cedente, incorporata o le societa fusesi, ovvero che sono cessati dalla relativa carica.

Nella dichiarazione devono essere citate, se sussistenti, tutte le condanne riportate, comprese quelle per le
quali i soggetti sopracitati abbiano beneficiato della non menzione. Il dichiarante candidato non ¢ tenuto ad
indicare solo le condanne per reati depenalizzati o dichiarati estinti, né le condanne revocate, né le condanne

per le quali ¢ intervenuta la riabilitazione.
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Inoltre compila le dichiarazioni richieste ai fini del possesso dei requisiti:

¢ relativo all’idoneita professionale di cui al par. 8.1 lett a) del presente disciplinare;
e relativo alla capacita economico-finanziaria di cui al par. 8.2 lett b) del presente disciplinare;

» relativo alla capacita professionale e tecnica di cui al par. 8.3 lett ¢) del presente disciplinare
* Requisiti professionali del personale di cui al par. 8.3 lett d) del presente disciplinare

Le suddette dichiarazioni sono contenute nell’allegato 5 Dichiarazioni integrative al DGUE concorrente che
dovra essere debitamente compilato e sottoscritto con le medesime modalita previste per la compilazione del

DGUE indicate al punto 15.2 del presente Disciplinare;

15.3.2 Documentazione a corredo

Il concorrente, oltre al DGUE (da compilare su SATER ), all’Allegato 1 Domanda di partecipazione, all’Allegato
5 Dichiarazioni Integrative DGUE concorrente e agli eventuali allegati inerenti avvalimento e alle consorziate
esecutrici , allega sul SATER i seguenti documenti:

1. Copia scannerizzata del PASSOE (copia - formato pdf) - ottenuto attraverso la registrazione al
servizio AVCpass
In base all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016 si precisa che il passoe generato
dovra contenere l'indicazione di:
*  tutti i componenti del raggruppamento
*  consorzio/aggregazione imprese di rete e consorziate/retiste esecutrici
* ceventuali ausiliari

2. Attestato di sopralluogo (rilasciato dal Comune Committente );

3. Attestazione di avvenuto pagamento dell’imposta di bollo utilizzando 1’Allegato 6 — Modulo per

attestazione pagamento imposta di bollo - o dichiarazione di esenzione;

4. Eventuale procura secondo quanto previsto al punto 15.1 (penultima alinea)

Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice

* La documentazione richiesta dal paragrafo 15.2 del presente Disciplinare ;
*  Attestazione di avvenuto pagamento dell’imposta di bollo, utilizzando 1’ Allegato 6 —

* Eventuale procura, secondo quanto previsto al paragrafo 15.1 (penultima alinea).

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15.1

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti occorrera allegare sul SATER:
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» copia scansionata del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per

atto pubblico o scrittura privata autenticata.

» dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti di servizio/fornitura
ovvero la percentuale, in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori

economici riuniti o consorziati.
Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti occorrera allegare sul SATER:

» copia scansionata dell’atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con indicazione del soggetto

designato quale capofila.

» dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti di servizio/fornitura ovvero la

percentuale, in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai concorrenti consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti occorrera allegare sul
SATER:

- dichiarazione attestante:

a. I’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con

rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come

mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

C. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti di servizio/fornitura
ovvero la percentuale, in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli

operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica occorrera allegare sul SATER:

» copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che
agisce in rappresentanza della rete;

» dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la

rete concorre;

» dichiarazione che indichi, le quote di esecuzione che saranno eseguite dai singoli operatori economici

aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica occorrera allegare sul SATER:

» copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile
con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.1gs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete
non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura

privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005;
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» dichiarazione che indichi, le parti di servizio/fornitura ovvero la percentuale , in caso di servizio/forniture

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero, se I’organo comune ¢ privo

dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo occorrera
allegare sul SATER:

» in caso di RTI costituito: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con
allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante
I’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero
della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o
della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

» in caso di RTI costituendo: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con
allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con

rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di

raggruppamenti temporanei;

C. le parti di servizio/fornitura ovvero la percentuale, in caso di servizio/forniture indivisibili, che

saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs.
82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di parte-

cipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA “OFFERTA TECNICA”

La busta “Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti, da allegare sul SATER secondo
le modalitd esplicitate nelle guide per [lutilizzo della piattaforma SATER accessibili dal sito

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/:

La busta “B — Offerta tecnica” contiene i documenti di seguito indicati:

PROGETTO relativo alle caratteristiche metodologiche dell’offerta, che non potra occupare piu di 15
facciate complessive in formato A4 con carattere Times New Roman, dimensione 12, ¢ dovra essere
interlinea singola e che dovra essere organizzata secondo i paragrafi obbligatori in corrispondenza della
Tabella di cui al successivo punto 18.1 di seguito elencati.
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1. Proposta organizzativa :
a) qualita generale dell'organizzazione proposta: orari di apertura, modalita di gestione
dell'accoglienza e dei rapporti con l'utenza, organizzazione degli spazi anche in linea con le nuove
esigenze derivanti dall'emergenza da Covid-19, gestione della comunicazione del servizio.
b) Modalita di coordinamento con il Comune per la definizione e verifica delle modalita di
erogazione del servizio e della programmazione delle attivita della Biblioteca e Centro Giovani.
c¢) Competenze del personale incaricato e aggiornamento/formazione del personale attraverso la
valutazione dei curriculum in relazione all' art. 7 del capitolato.

2. Proposta attivita
a) Rispondenza delle attivita proposte agli obiettivi fissati nel capitolato speciale (promuovere una
cultura della partecipazione, favorire l'inclusione sociale e contribuire all'integrazione con le realta
del territorio (valido per entrambi i servizi)
b) Proposte di promozione alla lettura per I'utenza scolastica (valido per il servizio Biblioteca)
c)Proposte di promozione del servizio biblioteca rivolte all'utenza libera (valido per il servizio
Biblioteca)
d) Proposte di integrazione/collaborazione con le realtd associative/Enti territoriali (valido per
entrambi 1 servizi)
e) Proposte di attivita in linea con il percorso sviluppato negli anni dal Centro giovani di Baiso e in
linea con le reali esigenze e peculiarita del territorio (valido per il servizio di Centro giovani)
f) Proposte di attivita/servizi rivolte a utenza fragile (valido per il servizio di centro giovani)
g) Strategie di comunicazione dei servizi rivolti alla cittadinanza e in particolare all'utenza (valido
per entrambi i servizi)

E’ consentito allegare alla relazione eventuali elaborazioni grafiche, tabelle o schemi che potranno essere
esaminati o meno dalla commissione a proprio insindacabile giudizio.

Si precisa che:
* la copertina esterna del “Progetto”, eventuali copertine interne, nonché il sommario/indice non verranno
considerati nel computo massimo di 15 delle facciate formato DIN A4 come sopra indicate;
* [ Curriculum Vitae in relazione all'art. 7 del Capitolato Speciale , che verranno allegati, mon verranno
considerati nel computo massimo delle 15 facciate formato DIN A4 del “Progetto”;
* ¢ consentito allegare al “Progetto” eventuali elaborazioni grafiche, tabelle o schemi che se meramente

esplicativi, non verranno considerati nel computo massimo di 15 facciate formato DIN A4 come sopra

indicate;

Si precisa inoltre che, ai fini del rispetto della par condicio fra tutti i concorrenti, qualora un concorrente presenti
l'offerta tecnica (“Progetto”) con un numero di facciate superiore a quelle massime consentite (15 facciate) la
commissione giudicatrice, ai fini delle valutazioni prendera in considerazione solo ed esclusivamente il numero
massimo consentito delle facciate nel quale I'offerta si articola.

Pertanto le facciate ulteriori a quelle massime ammesse saranno stralciate ed i relativi contenuti non saranno in

alcun modo presi in considerazione.

L’integrale contenuto dell’offerta tecnica si intende incluso nel corrispettivo offerto risultante dall’offerta

economica.

Non sono ammessi richiami o rinvii ad altre parti dell'offerta e a punti del capitolato.
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Per la valutazione di ciascun criterio o sub-criterio verra considerato soltanto quanto riportato nel punto

relativo a quello specifico criterio o sub-criterio.

L’offerta tecnica deve rispettare i livelli prestazionali minimi previsti dal Capitolato Speciale . Qualora una o
piu delle soluzioni proposte non siano migliorative rispetto alle caratteristiche minime previste nel Capitolato
Speciale, o comunque non siano compatibili con I’impianto organizzativo dei servizi, sia che cio sia rilevato
dalla Commissione di gara sia che emerga in fase di esecuzione, il Concorrente/l’ Appaltatore sara tenuto ad
eseguire la prestazione con le modalita previste nei documenti posti a base di gara.

La documentazione tecnica deve essere priva, a pena di esclusione, di qualsivoglia indicazione (diretta /o
indiretta) all’offerta economica.

La commissione giudicatrice potra invitare i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine ai documenti e alle

dichiarazioni presentate nell’ambito della documentazione tecnica.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da

un suo procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, I’offerta tecnica dovra essere sottoscritta digitalmente con le modali-

ta indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.

17. CONTENUTO DELILA BUSTA “OFFERTA ECONOMICA”

La busta “Offerta economica contiene, a pena di esclusione, ’offerta economica ed ¢ formulata su SATER
secondo le modalita esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma SATER accessibili dal sito
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide

L’Offerta economica da caricare su SATER deve contenere:

a) Percentuale di ribasso offerto sull’importo triennale a base di gara (Iva e oneri della sicurezza
esclusi). Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali.
b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art.
95, comma 10 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con 1’attivita d’impresa do-
vranno risultare congrui rispetto all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appal-
to.
c) lastima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;
L’offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un
suo procuratore.
Nel caso di concorrenti associati, ’offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscri-

zione della domanda di cui al punto 15.1.
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Sono inammissibili le offerte economiche pari o in aumento rispetto all’importo triennale a base di gara (€
56.925,00 iva esclusa )

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
1l servizio ¢ aggiudicato mediante il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base
del miglior rapporto qualita/prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 3 lettera a), del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi:

COMPONENTE PUNTI MAX
OFFERTA TECNICA 80
OFFERTA ECONOMICA 20
TOTALE 100
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Il punteggio totale (PTOT) attribuito a ciascuna offerta ¢ uguale a PT+PE dove:
PT = somma dei punti attribuiti all’offerta tecnica;

PE = somma dei punti attributi all’offerta economica

Si precisa che:

* [’Amministrazione si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga
una sola offerta (economica e tecnica) valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente;

* Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del -contratto,
I’ Amministrazione si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma
12 del Codice.

* Le presenti norme di gara sono prevalenti rispetto ad eventuali norme in contrasto contenute negli altri

documenti di gara.

18.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica

11 punteggio delle offerte tecniche sara attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi. Premesso che l'offerta tecnica non pud comportare costi
aggiuntivi per il servizio committente, verranno attribuiti “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui

coefficiente e attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione giudicatrice.

OFFERTA TECNICA

Tabelle dei criteri discrezionali di valutazione delle offerte tecniche
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OFFERTA TECNICA — Max 80 punti

CRITERIO Sub-Criteri di valutazione Sub-criteri per
assegnazgione punteggio

PROPOSTA Qualita generale dell'organizzazione Max punti 15
ORGANIZZATIVA proposta (orari apertura, modalita di
(applicabile a entrambi i gestione dell'accoglienza e dei rapporti
servizi) con l'utenza, organizzazione degli
Max punti 30 spazi anche in linea con le nuove
esigenze derivanti dall'emergenza da
Covid-19, gestione della

comunicazione  del servizio e
monitoraggio dei servizi )

Modalita di coordinamento con il Max punti 5
Comune per la definizione e verifica

delle modalita di erogazione del

servizio e della programmazione delle

attivita della  Biblioteca e Centro

Giovani

Competenze del personale incaricato e Max punti 10
aggiornamento/formazione del
personale attraverso la valutazione dei
curriculum in relazione all'art. 7 del

capitolato
PROPOSTA ATTIVITA Rispondenza delle attivita proposte
Max punti 50 agli obiettivi fissati nel capitolato

speciale (promuovere una cultura della Max punti 10
partecipazione, favorire l'inclusione

sociale e contribuire all'integrazione

con le realta del territorio)

(valido per entrambi i servizi)

Proposte di promozione alla lettura per
l'utenza scolastica
(valido per il servizio Biblioteca) Max punti 5

Proposte di promozione del servizio
biblioteca rivolte all'utenza libera

(valido per il servizio Biblioteca) Max punti 5
Proposte di
integrazione/collaborazione con le

realta associative/Enti del territorio Max punti 15

(valido per entrambi i servizi )

Proposte di attivita in linea con il

percorso sviluppato negli anni dal

Centro giovani di Baiso e in linea con Max punti 5
le reali esigenze e peculiarita del

territorio

(valido per il servizio di Centro

giovani)
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Proposte di attivita/servizi rivolte a

utenza fragile

(valido per il servizio di centro Max punti 5
giovani)

Strategie di comunicazione dei servizi Max 5 punti
rivolti alla cittadinanza e in particolare

all'utenza

(valido per entrambi i servizi)

Soglia Minima

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice ¢ prevista una soglia minima per il punteggio tecnico complessivo di
sbarramento pari a 48 punti. Il concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore
alla predetta soglia.

Per la valutazione di questo punteggio non si utilizzeranno i punteggi riparametrati.

La valutazione delle offerte tecniche verra fatta dalla Commissione giudicatrice nominata successivamente alla

scadenza della presentazione delle offerte.

Per i parametri qualitativi dell'offerta tecnica, saranno attribuiti i punteggi mediante

I'applicazione del Metodo Aggregativo Compensatore secondo la seguente formula:

dove:

C(a)=Xn [ Wi* V(a)i]

*  (C(a) = indice di valutazione dell offerta (a),

* n = numero totale dei requisiti;

* Wi = peso o punteggio attribuito al requisito; (i),

*  V(a)i = coefficiente, variabile tra zero e uno, attribuito al requisito (i) dell offerta (a)
* Xn = sommatoria

I coefficienti V(a) i saranno determinati con la media dei coefficienti variabili tra zero e uno, attribuiti

discrezionalmente dai singoli commissari .

Si precisa che per rendere omogenea 1’attribuzione dei coefficienti alle diverse offerte, sono previsti i seguenti

giudizi da attribuire ai singoli subcriteri oggetto di valutazione; a ognuno di detti giudizi corrisponde

I’assegnazione al singolo criterio di un coefficiente cosi come di seguito determinato:

Coefficiente Criterio
motivazionale
1 Ottimo Progetto/relazione ben strutturato/a, che sviluppa in modo completo, chiaro

preciso ed appropriato I'oggetto/argomento richiesto

0,80 Buono Progetto/relazione adeguato/a, che sviluppa 'oggetto/argomento in modo
non del tutto completo e/o senza particolari approfondimenti

0,60 discreto Progetto/relazione pertinente, che sviluppa 1'oggetto/argomento in maniera
parziale e/o senza completo approfondimento

0,40 sufficiente Progetto/relazione accettabile ma poco strutturato/a

0,20 scarso Progetto/relazione mediocre e non sufficientemente sviluppato/a

0,00 insufficiente Progetto/relazione carente, troppo generico/a ed inadeguato/a o del tutto
assente
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La commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all'offerta in
relazione al sub-criterio in esame al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al medesimo
| coefficienti ed i punteggi verranno attribuiti tenendo conto della seconda cifra decimale dopo la virgola,

arrotondata all’unita superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

Per quanto riguarda I’offerta tecnica, la somma dei punteggi assegnati per tutti i sub-criteri, da il punteggio totale
provvisorio attribuito all’offerta tecnica. Tale punteggio provvisorio prima di ogni riparametrazione, sara tenuto
in considerazione per la verifica del raggiungimento della soglia minima prevista per I’offerta tecnica (pari a 48
punti).

Non saranno ammessi alla riparametrazione ed al proseguimento della gara i progetti -offerta tecnica che non
avranno raggiunto, prima della riparametrazione (dei singoli criteri), almeno come sopra stabilito 48 punti per il
punteggio tecnico complessivo.

Nessuna riparametrazione verra effettuata nel caso sia stato ammesso un unico concorrente alla valutazione
dell’offerta tecnica.

Il punteggio definitivo sara ottenuto dopo aver effettuato le operazioni di riparametrazione di cui al successivo

punto

18.2 Riparametrazione

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari sub criteri, se nel singolo sub criterio nessun concorrente ottie -
ne il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La commissione procedera ad assegnare al con-
corrente che ha ottenuto il punteggio piu alto su un singolo sub criterio il massimo punteggio previsto per lo
stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.

Non saranno ammessi alla riparametrazione, ed al proseguimento della gara, i concorrenti la cui offerta
tecnica non avra raggiunto la soglia minima stabilita di 48 punti.

Nessuna riparametrazione verra effettuata nel caso sia stato ammesso un unico concorrente alla valutazione
dell’offerta tecnica

All’interno del portale SATER sara attribuito solamente il punteggio totale dell’offerta qualitativa. I punteggi
parziali _saranno riportati dettagliatamente nel verbale della commissione giudicatrice

Per il calcolo del punteggio economico si applica la formula di cui al successivo punto 18.3

Infine:

Per ciascun concorrente si sommano i punteggi definitivi assegnati per 1’offerta tecnica (dopo la riparametrazione

e quelli assegnati per 1’offerta economica e si determina cosi la graduatoria finale.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
differenti per il prezzo e per 'offerta tecnica , sara collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il

miglior punteggio sull’offerta tecnica.
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Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi
parziali per il prezzo e per I’offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica le cui modalita sa-

ranno successivamente definite dalla Centrale

18.3 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica

Il punteggio dell’offerta economica ¢ attribuito come segue:

20 punti su 100 saranno attribuiti al ribasso offerto rispetto all’importo triennale a base di gara espresso in
termini percentuali e assoluti, al netto dell'l VA.

L attribuzione del punteggio sara effettuata secondo la seguente formula:

Vi = (Ri/ Rmax) *
dove
Ri = ribasso offerto dal concorrente i-esimo
Rmax = ribasso dell’offerta piu conveniente
a = coefficiente pari a 0,5

11 punteggio cosi calcolato sara approssimato alla 2° cifra decimale dopo la virgola.
La seconda cifra decimale, a sua volta, sara arrotondata all’unita superiore se la terza cifra decimale sara uguale o
superiore a cinque.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELI.A BUSTA “DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” — VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Le sedute pubbliche saranno effettuate attraverso il SATER (sedute virtuali) e ad esse potra partecipare
ogni ditta concorrente, collegandosi da remoto al sistema, tramite la propria infrastruttura informatica, secondo
le modalita esplicitate nelle guide per ['utilizzo della piattaforma SATER, accessibili dal sito

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/.

La prima seduta pubblica virtuale avra luogo il giorno 23/12/2021 alle ore 16:30, dando atto che la tracciabilita di
tutte le fasi della procedura di gara, I’inviolabilitd delle buste telematiche e I'immodificabilita di ciascun
documento presentato anche in virtu del contemporaneo utilizzo del sistema di firma digitale, sono garantite dal
portale SATER.

La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta che avverra esclusivamente in modalita
telematica e alla quale le ditte interessate - come sopra precisato - potranno partecipare collegandosi alla
piattaforma nelle modalita di cui sopra.

Tale seduta pubblica virtuale, se necessario, sara aggiornata alle ore 9:00 nei giorni feriali successivi (Lun-Ven)

Le successive sedute pubbliche virtuali (ivi comprese di apertura delle offerte tecniche ed economiche) saranno
comunicate ai concorrenti mediante SATER almeno 1 giorno prima della data fissata.

La Centrale di Committenza nelle sedute pubbliche virtuali per ’apertura e verifica della busta “Documentazione
Amministrativa”, diverse comunque da quelle di competenza della Commissione giudicatrice, opera quale seggio
di gara - organo monocratico - mediante il Responsabile unico del Procedimento di Gara della stessa Centrale di

Committenza.
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Il Responsabile unico del Procedimento di Gara della Centrale di Committenza, operando attraverso la
piattaforma SATER procedera, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la ricezione delle offerte collocate
sul SATER e procede a:

a) sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di sottomissione dell’offerta;
b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
Disciplinare di gara;
c) attivare 1’eventuale procedura di soccorso istruttorio tramite la piattaforma SATER;
d) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

Successivamente si provvede a
e) adottare il provvedimento (solo dopo l'eventuale procedura di soccorso istruttorio) che determina le
esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi agli adempimenti di cui dell’art.
76, co. 2-bis, del Codice. Di tale informazione sara contestualmente data avviso ai concorrenti a mezzo
della piattaforma SATER, all’indirizzo PEC comunicato in fase di registrazione al SATER.
Il provvedimento che determina le ammissioni/non ammissioni all’esito delle valutazioni dei requisiti
effettuate nel corso verifica della documentazione amministrativa sara pubblicato, ai sensi di legge, sul

profilo della stazione appaltante -_sul sito: http://www.tresinarosecchia.it nella sezione Amministrazione

Trasparente - Bandi di gara e contratti (nella sezione dedicata alla gara di cui trattasi).
In ogni caso, nei confronti dei concorrenti non ammessi, la stazione appaltante ¢ tenuta ad effettuare le

comunicazioni previste all’art 76 del D. Lgs 50/2016

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Centrale si riserva di chiedere agli offerenti, in
qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora

questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

La Stazione appaltante procede alla verifica delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni
integrative) rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali, in tutti i casi in cui sorgono
fondati dubbi.

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice ¢ nominata, ai sensi dell’art 77 del Codice, dopo la scadenza del termine per la
presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore
cui si riferisce I’oggetto dell’appalto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai
sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla Stazione

Appaltante.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3
del 26 ottobre 2016).

La Centrale pubblica , sul profilo di committente, nella pagina informativa Sez Amministrazione Trasparente
dedicata alla presente procedura, la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai

sensi dell’art. 29, comma 1, del Codice.
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21. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE BUSTE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la centrale del procedimento di gara

procedera a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice/Presidente della Commissione, in seduta pubblica virtuale, procedera all’apertura

dell’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o piu sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente disciplinare.

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica al RUP che
procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procedera alla apertura

dell’offerta economica dei predetti operatori
La Commissione procedera alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato a precedente punto “18.2”.

Nessuna riparametrazione verra effettuata nel caso sia stato ammesso un unico concorrente alla valutazio-

ne dell’offerta tecnica

All’interno del portale SATER sara attribuito solamente il punteggio totale dell’offerta tecnica. I punteggi parziali

saranno riportati dettagliatamente nel verbale della commissione giudicatrice

Successivamente, in seduta pubblica anche virtuale, il Presidente della Commissione dara lettura dei punteggi
attribuiti alle singole offerte tecniche, dando altresi atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti che
non hanno superato la soglia di sbarramento al punteggio tecnico, di cui al punto 18.1 e li comunica al RUP, che
procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lettera b) del Codice. Non si procedera all'apertura dell’offerta

economica dei predetti operatori

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica anche virtuale successiva, la commissione procedera allo sblocco
delle offerte economiche sul sistema SATER e quindi alla relativa valutazione, che potra avvenire anche in

successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 18.3.

La Stazione Appaltante procedera dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la

formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9, del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piul concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in graduatoria il

concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi

parziali per il prezzo e per I’offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica virtuale .

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica virtuale, redige la graduatoria e procede

ai sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro

caso in cui, in base a elementi specifici, 1’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta
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pubblica virtuale dando comunicazione alla Centrale che procedera secondo quanto indicato al successivo punto
22.

Il calcolo della soglia di anomalia di cui al citato art. 97 comma 3 del Codice ¢ effettuato ove il numero delle

offerte ammesse sia pari o superioraa 3 .

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a
comunicare, tempestivamente alla Centrale che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del

Codice - i casi di esclusione da disporre per:

e mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I’inserimento di elementi
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste “Documentazione amministrativa” e “Offerta

tecnica”;

e presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59,
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche

tecniche;

e presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c¢) del Codice, in quanto la
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica
per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base

di gara.
22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, I’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP per conto del quale viene espletata la gara, avvalendosi, se
ritenuto necessario, della commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che

appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si
procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta
ritenuta non anomala. E facoltd della Stazione Appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di

congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP, per il tramite della Centrale di Committenza, richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per

iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

I1 RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove
le ritenga non sufficienti ad escludere ’anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori

chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6, del Codice, le offerte che, in base
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del

seguente articolo 23
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23. AGGIUDICAZIONI E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione — o il RUP qualora vi sia stata verifica di congruita delle
offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore
offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo alla Centrale tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei

successivi adempimenti.

Tutti gli elementi di giudizio qualitativo forniti dalla ditta aggiudicataria unitamente al prezzo di offerta,

costituiscono formale impegno e sono quindi integralmente recepiti nel contratto.

L’ Amministrazione, inoltre, si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga

una sola offerta (tecnica ed economica) valida, purché ritenuta congrua.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione appaltante si

riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice, sull’offerente cui la

Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare.

Prima dell’aggiudicazione, la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice, richiede al
concorrente cui ha deciso di aggiudicare di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova
dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del

medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso 1’utilizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata
in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art.
97, comma 5, lett. d) del Codice

La Stazione appaltante previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32,

comma 5, e 33, comma 1, del Codice, aggiudica I’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, all’esito positivo della verifica del
possesso dei requisiti prescritti, nonché dopo la verifica della veridicita delle ulteriori dichiarazioni sostitutive rese
dall’impresa aggiudicataria, in sede di presentazione dell’offerta.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla se-
gnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudichera,

quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 1’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo

posto nella graduatoria, I’appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art.92 comma 3 del
d.lgs. 159/2011.

N.B. La Centrale Unica di Committenza — Stazione Appaltante - agisce in qualita di Stazione Appaltante con fun-
zioni delegate fino all'aggiudicazione, pertanto il contratto d'appalto sara stipulato tra 'Aggiudicatario e il Comu-

ne Committente.
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Il Comune Committente si riserva sin d’ora la facolta di procedere alla consegna del servizio in via d’urgenza, ai
sensi dell'articolo 32, comma 8 del Codice dei contratti anche nelle more della verifica dei requisiti, ai sensi
dell’art. 8 comma 1 lett a) del D.L. 76/2020 convertito con modificazioni dalla Legge 11 settembre 2020 n. 120.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, il
Servizio committente procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa antimafia, salvo il
successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di

infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice., non potra essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione, salvo i casi di mancata applicazione della

clausola di stand still previsti dall’art. 32, comma 10 del D.Lgs.50/2016 e s.m.i.

La stipula avra luogo entro 60 (sessanta) giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,

comma 8 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., salvo il differimento espressamente concordato con 1’aggiudicatario.

All’atto della stipulazione del contratto, I’aggiudicatario deve presentare, la garanzia definitiva da calcolare

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 ¢ s.m.i..

Inoltre il soggetto aggiudicatario dovra produrre gli ulteriori documenti richiesti a titolo esemplificativo ma non
esaustivo :

* polizza assicurativa di cui al capitolato speciale;

* in caso di RTI formalizzazione del raggruppamento, ai sensi di quanto previsto dall'art. 48 del Codice;

¢ ed eventuale altra documentazione richiesta.;

* ulteriore documenti richiesti nel capitolato Speciale e relativi allegati.

Il mancato invio/la mancata presentazione di quanto necessario ai fini della stipula sara causa di revoca

dell’aggiudicazione. In tale caso I’aggiudicazione sara effettuata a favore della Ditta seconda classificata
Il contratto sara stipulato con una delle modalita indicate dall’art. 32, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.1.

Il Contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 2010, n.
136.

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo

Contratto per I’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

24. CLAUSOLA SOCIALE

Clausola sociale: Art 8 Capitolato Speciale - Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei
principi dell'Unione Europea, ¢ ferma restando la necessaria armonizzazione con 1’organizzazione dell’operatore
economico subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto,

l'affidatario del contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia
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operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo
I’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.1gs. 15 giugno 2015, n. 81.

A tal fine, I’elenco del personale attualmente impiegato ¢ riportato al citato art 8 del Capitolato Speciale

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti del Contratto ¢ competente il Foro di Reggio Emilia, rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in arbitri.

26. PROCEDURE DI RICORSO

Organismo responsabile delle procedure di ricorso Tribunale Amministrativo Regionale dell’Emilia — Romagna —
sez. staccata di Parma, Piazza Santafiora n. 7, 43121 Parma.
L’avviso di gara ¢ pubblicato sulla GURI V Serie Speciale - Contratti Pubblici n.83 del 21/07/2021.

27. TRATTAMENTO DEI DATT PERSONALI

1 dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi e per gli effetti Regolamento
Generale sulla protezione dei Dati UE n. 2016/679 ( “GDPR” General Date Protection Regulation) entrato in

vigore il 25 maggio 2018, esclusivamente nell’ambito della presente gara regolata dal presente Disciplinare.

Normativa applicabile: per quanto non previsto nel Disciplinare e negli altri documenti di gara si rinvia alla

normativa vigente in materia di appalti pubblici, di contabilita pubblica e di lotta alla delinquenza mafiosa.

In particolare, si rinvia alle disposizioni di legge contenute nel Codice e alle ulteriori leggi vigenti.

Il Funzionario Responsabile della Centrale Unica di Committenza
Dott. Francesco Ferrari
(firmato digitalmente ai sensi degli artt. 20, 21 e 22 d.lgs n. 82/2005)
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